CONSILIUL JUDETEAN MEHEDINTI
DISPOZITIE

privind incetarea promovirii temporare a doamnei ec. Vijulie Maria Loredana din functia
publici de conducere, temporar vacanta, de Director executiv grad II al Directiei Economice a
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti,
ca urmare a revenirii titularului postului

Avand in vedere Referatul de specialitate nr.2480/2020 al Directiei Resurse Umane,
Administrativ, Informatica si Administrare Portal prin care se propune incetarea promovarii temporare a
doamnei ec. Vijulie Maria Loredana din functia publica de conducere, temporar vacantd, de Director
executiv grad II din cadrul Directiei Economice si revenirea acesteia pe functia publica de conducere de
Sef Serviciu grad II in cadrul Serviciului Buget-Finante, Colectarea Creantelor Bugetare - Directia
Economica:

Luand in considerare cererea nr.2275/21.02.2020 a doamnei ec. Popescu Daniela Delia prin care
solicita incetarea suspendarii raporturilor de serviciu si reluarea activitatii;

In conformitate cu prevederile art. 509 alin.(1) si ale art. 511 din OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ;

Tinand cont de prevederile art. 11 din Legea Cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului
platit din fonduri publice, actualizata, ale Hotararii Consiliului Judetean Mehedinti nr.18/28.02.2018
privind aprobarea nivelului maxim al salariului de baza la gradatia 0 al functiei, gradului/treptei
profesionale pentru functiile publice §i functiile de natura contractuala, a criteriilor de performanta si a
fisei de evaluare individuald a personalului din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Mehedinti, precum si al institutiilor publice subordonate Consiliului Judetean Mehedinti, incepand cu
data de 1 februarie 2018, modificatd de Hotararea Consiliului Judetean Mehedinti nr.31/26.03.2018, ale
Hotérarii Guvernului nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, actualizata si ale Dispozitiei Presedintelui Consiliului Judetean Mehedinti
nr.253/2018 privind stabilirea salariului de baza la gradatia zero al functiei, gradului/treptei profesionale
pentru personalul nou angajat/promovat intr-o functie publica sau o functie contractuald, pentru
personalul detasat/transferat si pentru personalul suspendat la reluarea activitatii de catre acesta in cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti si al serviciilor publice din subordinea
acestuia;

in temeiul imputernicirilor date prin prevederile art.190 - alin.(3), art.191- alin.(1) - lit. ,,a”
coroborat cu alin.(2), lit.b) si ale art.196 alin.(1) - lit. ,,b” din O.U.G nr.57/2019 privind Codul
Administrativ;

PRESEDINTELE CONSILIULUI JUDETEAN MEHEDINTI
DISPUNE:

Art.1. (1) Incepand cu data de 01.03.2020, doamnei ec. Vijuliec Maria Loredana ii inceteazi
promovarea temporard din functia publica de conducere, temporar vacanta, de Director executiv grad II
din cadrul Directiei Economice a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mehedinti, ca urmare
a reveniril titularului postului.

(2) Doamna ec. Vijulie Maria Loredana va preda pe baza de proces-verbal de predare primire,
asumat prin semnaturd de ambele parti, actele intocmite si nearhivate, documentele, precum si bunurile
ce i-au fost puse la dispozitie in vederea realizarii atributiilor repartizate prin fisa postului.

Art.2. Cu aceeasi datd doamna ec. Vijulie Maria Loredana revine pe functia publicd de
co T’J\u.\lt de Sef Serviciu grad I in cadrul Serviciului Buget-Finante, Colectarea Creantelor Bugetare -
Directia Ecor omxga si va beneficia dg urmatoarele drepturi salariale:
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viciului Administratie Publica Locala, Relatia cu Consiliul Judetean, Petitii
prezenta dispozifie va fy/eomunicala parilor interesate si Institugiei Prefectului Judefului Mehedinti.
Emisa a‘T/u. i:;’::’% 2020, in Municipiul Drobeta Turnu Severin.
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CONSILIUL JUDETEAN MEHEDINTI ' APROB:
DIRECTIA ECONOMICA PRESEDINTE,
Serviciul Buget-Finante, Av. Gegrgescu Aladin Gigi

Colectarea Creantelor Bugetare

FISAPOSTULUI .
Nr. 10 pn@xé LS[Z. 20
2020

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului: SEF SERVICIU
2. Nivelul postului: Functie publicd de conducere
3. Scopul principal al postului: organizarea si conducerea evidentei contabile

Conditii specifice pentru ocuparea postului?)

1. Studii de specialitate: Studii universitare absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd in
domeniul stiinte economice

2. Perfectionari (specializari): Achizitii publice, Organizarea si conducerea contabilitatii
patrimoniului institutiilor publice, Reforma in administratia publica, Utilitatea solutiilor informatice in
activitatea administratiei publice.

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator(necesitate si nivel): operare- nivel avansat

4. Limbi strdine (necesitate si nivel *) de cunoastere): -

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

-Usurinta in exprimare in scris si verbal, usurinta in rezolvarea problemelor, abilitatea de a pune in
aplicare solutii, abilitate de analiza si sinteza, abilitate de planificare, de comunicare, de a lucra eficient
in echipa.

-Standardele de etica: integritate,onestitate, respect fata de lege, loialitate fata de interesele institutiei
si superiori precum si abilitate si flexibilitate, respensabilitate, constinciozitate;

-Aptitudini pentru lucrul cu cifrele, de a pune in practica cunostintele si deprinderile dobandite,
aptitudini de comunicare, aptitudini in relatiile interumane,aptitudini creative.

6. Cerinte specifice’ ): delegari, disponibilitate pentru lucru in program prelungit

7.Competenta manageriala(cunostin{e de management, calitati si aptitudini manageriale): Promovarea
unui sistem eficient de organizare, conducere, coordonare §i gestionare a resurselor financiare si
umane din cadrul Serviciului contabilitate, resurse materiale, evidenta patrimoniului

Atributiile postului®):
- organizeaza si indruma actiunea de elaborare a lucrarilor privind bugetul judefului, precum si a bugetelor de
venituri si cheltuieli ale unitatilor subordonate;

- intocmeste lucrari referitoare la proiectele de buget propriu de venituri si cheltuieli ale Consiliului
Judetean ,verifica, analizeaza si centralizeaza bugetele institutiilor subordonate;

- elaboreaza variante privind nivelul si evolutia cheltuielilor, in perspectiva pentru actiunile finantate din
bugetul judetean si bugetul institutiilor publice subordonate, cu venituri extrabugetare;

- verifica si analizeaza proiectele bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor subordonate,
urmdrind necesitatea, oportunitatea si baza legala a cheltuielilor, justa dimensionare a cheltuielilor bugetare
si din alte fonduri, mobilizarea resurselor existente si cresterea eficienei in utilizarea fondurilor;

- centralizeaza situatiile financiareale aparatului de specialitate si ale subordonatelor, trimestriale si
anuale si le depune la Ministerul Finantelor, la termenele stabilite pentru depunerea darilor de seama
contabile;

- raspunde de pregatirea lucrarilor privind cheltuielile bugetului judetean si ale bugetelor unitatilor
subordonate atat in faza de proiect cét si in faza definitiva;

- stabilegte in toate etapele dimensionarea cheltuielilor si veniturilor proprii, contractarea de
imprumuturi si subventii din bugetul de stat;



- stabileste, potrivit legii, veniturile proprii ale bugetului judetean in vederea acoperirii cheltuielilor,
precum si transferul din bugetul de stat, defalca cheltuielile aprobate pe unitati;

- urmireste executia cheltuielilor din bugetul judetean, ct si din fondurile extrabugetare, intocmind
periodic informari si rapoarte privind modul de realizare ale acestora, propunand masuri atunci cand constata
ci acestea nu se realizeazd potrivit prevederilor legale;

- analizeaza impreuna cu compartimentele de specialitate legalitatea, necesitatea §i oportunitatea
dotarilor din investitii a caror finanare se asigurd din bugetul propriu al Consiliului Judetean, in vederea
cuprinderii acestora in buget;

- asigura alocarea fondurilor necesare in vederea realizarii obiectivelor de investitii, urmarind acordarea
acestora in concordan{a cu gradul de realizare a lucrarilor;

- intocmeste lucrari privind bugetul propriu cu repartizarea pe trimestre si pe subdiviziunile clasificatiei
bugetare, in vederea finan{arii cheltuielilor privind unitatile subordonate si le supune spre aprobare
presedintelui Consiliului Judetean, comunicé unitatilor subordonate indicatorii financiari aprobafi, verifica si
coreleazi repartizarea pe trimestre a sumelor in functie de propunerile facute de unitéile subordonate prin
bugetele de venituri §i cheltuieli;

- verifica si analizeaza legalitatea, necesitatea si oportunitatea propunerilor de modificare a bugetului
propriu al Consiliului Judetean si bugetele unitatilor subordonate si avizeaza sau intocmeste, dupa caz,
documentatiile necesare pe care le supune aprobarii presedintelui Consiliului Judetean privind: repartizarea
pe trimestre a cheltuielilor bugetului propriu al Consiliului Judetean precum si a celorlalte bugete ale
unitatilor subordonate; utilizarea fondului de rezerva, precum si majorarea acestuia in conditiile legii;
volumul veniturilor si cheltuielilor extrabugetare la institugiile publice subordonate, utilizarea in conditiile
legii a veniturilor proprii peste cele prevazute;

- organizeaza sistemul informational financiar in concordanta cu cel al organelor de specialitate ale
Ministerului Finantelor Publice;

- raspunde de intocmirea potrivit legii a documentelor de plata catre organele bancare precum si a
documentelor contabile, urmireste primirea la timp a extraselor de cont si verificarea lor i a documentelor
insotitoare asigurand incadrarea corectd pe subdiviziunile clasificatiei bugetare a cheltuielilor prevazute in
bugetul aprobat;

- analizeaza cererile si documentatiile privind deschiderea creditelor bugetare la trezorerie pentru
cheltuieli curente si de capital urmarind respectarea legalitatii, necesitaii i oportunitatii acestora in limitele
aprobate prin buget si in raport de indeplinirea actiunilor i utilizarii mijloacelor financiare acordate anterior,
vireaza in conturile de disponibil sumele aprobate in limita prevederilor si potrivit destinatiei stabilite;

- indruma si coordoneaza personalul din cadrul institutiilor de sub autoritatea Consiliului Judetean, in
elaborarea lucrarilor si urmirirea executiei bugetului de venituri si cheltuieli, a celorlalte fonduri
extrabugetare;

- primeste, verifica si centralizeaza rapoartele contabile privind execuia bugetului, depuse de unitatile
de sub autoritatea Consiliului Judetean si le depune in termen la organele specializate;

- intocmeste raportul contabil privind executia bugetului propriu al Consiliului Judetean, efectueaza
raportarea operativa si lunara la organele in drept a cheltuielilor;

- in vederea stimularii investitiilor, constructiilor de locuinte urmireste folosirea fondurilor de la bugetul
de stat;

- alimenteaza conturile consiliilor locale din judet in functie de programul propus de Consiliul Judefean
si aprobat de Ministerul Dezvoltdrii Regional, Administratiei Publice si Fondurilor Europene;

- colaboreazi cu toate consiliile locale care au blocuri finantate din bugetul de stat;

- transmite Ministerului Dezvoltarii Regionale, Administratiei Publice si Fondurilor Europene
solicitarile privind cererea de subventii; ;

- deschiderea de finan{are in baza listelor de investitii in parte si separat pentru dotari independente si
proiecte; |

- efectuarea de plati din bugetul propriu pe baza actelor justificative;

- prezintd rapoarte statistice trimestriale pentru lucrarile de investitii;

- deschiderea finantarii pentru cheltuieli de capital, respectiv, dotari independente si efectuarea de plati
pentru cheltuieli curente de capital in baza programului propus de Consiliul Judetean;

- organizeazd activitatea de colectare a creantelor bugetare pe fiecare fel de creantd si debitor;
- calculeazi si incaseaza majordri de intarziere si penalitdti pentru nerespectarea termenelor legale de
plata;

- intocmeste documentatiile i propune spre aprobarea Consiliului Judetean nota privind debitorii
insolvabili, avizatd de Directia Juridicd, Administratie Publica Locala efectudnd in acest sens cercetdri
amanuntite cu privire la declararea insolvabilitatii:

- solutioneaza cererile si contestatiile platitorilor referitoare la executarea silita si a modificarilor de
stingere a creantelor bugetare;



- elaboreazi pe baza datelgr detinute informarea conducerii executive privind incasarea creantelor
bugetare;

- incheie contracte cu furnizorii de utilitagi (energie electrica, gaze), calculeaza facturile si repartizeaza
costurile pe beneficiari - Consiliul Judetean, Centrul Militar Judetean, Servicii si Inspectoratul pentru
Situatii de Urgenta:

- intocmeste contracte de prestéri servicii si procese verbale aferente, cu alte instituii §i agenti
economici in care Consiliul Judetean este beneficiar de prestéri servicii;

- indeplineste orice alte atributii prevazute de lege sau de alte acte normative sau incredintate de
Directorul executiv, Presedinte, Vicepresedinti.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului:
1. Denumire: SEF SERVICIU
2. Clasa: -
3. Gradul profesional7 ) -
4. Vechimea in specialitate necesara: minim 5 ani

Sfera relationali a titularului postului
1. Sfera relationald internd:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fatd de Directorul executiv economic si Presedintele Consiliului Judetean Mehedinti;
- superior pentru:-salariatii din cadrul Serviciului buget finante- colectarea creantelor bugetare.
b) Relatii functionale: cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate;
¢) Relatii de control: asupra salariatilor din cadrul Serviciului buget finante- colectarea creantelor
bugetare
d) Relatii de reprezentare: reprezintd Serviciului buget finante- colectarea creantelor bugetare.
2. Sfera relationald externa:
a) cu autoritati si institutii publice: din judetul Mehedinti
b) cu organizafii internationale: -
¢) cu persoane juridice private: din judetul Mehedinti
3. Limite de competen;ﬁ3 ): - in limita atributiilor postului.
4. Delegarea de atributii si competentd: - numai daca este cazul.inlocuieste de drept Directorul executiv
al Directiei Economice.

intocmit de’) :
1. Numele si prenumele Jr. Mednyanszky Stefan Ladislau
2. Functia publicd de conducere: SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
3. Semnatura
4. Data intocmirii ~

Luat la cunostinta de citre ocupantul postului:
|. Numele si prenumele VIJULIE MARIA LOREDANA
2. Functia: SEF SiERVI&EIU . \,/
3. Semndtura st '
4. Data



